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top secret !
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Mémo école(s)

ÉCOLE N° 1

LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI

ADRESSE : ..............................................................................................................
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TÉL. : .....................................................................................................................................
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 CLASSE :  Matin : de ........... h ...........      à      ........... h ...........    /    Après-midi : de ........... h ...........      à      ........... h ...........

 RÉCRÉATIONS :  Matin : de ......... h .........      à      ......... h .........    /    Après-midi : de ......... h .........      à      ......... h .........
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..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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ADRESSE : ..............................................................................................................
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E-MAIL : .....................................................................................................................
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..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
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.................................................................................................................................................
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n°
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ÉCOLE N° 3

LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI

ADRESSE : ..............................................................................................................

.............................................................................................................................................

TÉL. : .....................................................................................................................................
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 CLASSE :  Matin : de ........... h ...........      à      ........... h ...........    /    Après-midi : de ........... h ...........      à      ........... h ...........
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Notes
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NOM PRÉNOM DATE  
DE NAISSANCE SEXE AUTOR. 

PHOTO
AUTOR. 
SORTIE
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suivi des élèves

En cas de poste fractionné : pensez à photocopier cette page avant de la remplir.
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FRATRIE LUNETTES PROBLÈMES  
DE SANTÉ

DISPOSITIFS PÉDAGOGIQUES  
ET SUIVIS MIS EN PLACE ..................................
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En cas de poste fractionné : pensez à photocopier cette page avant de la remplir.

Élèves délégués : ..........................................................................................................................................................

Parents délégués : .......................................................................................................................................................
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intervenant. es et sorties

Notes
...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................................................................................................................................................................

LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI
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P2

P3

P4

P5

Sorties et interventions régulières

Sorties et interventions occasionnelles
DATE LIEUX

P1

P2

P3

P4

P5
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Mes projets
Dessinez ici votre projet sous forme de carte mentale, de tableau ou autre.  

Pour rendre le tout visuel : utilisez des couleurs pour distinguer les disciplines, illustrez les différentes parties...  
Pensez aussi aux notes repositionnables, très pratiques pour modifier son projet rapidement !
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Planning annuel
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comment je remplis  
mon cahier journal/agenda

Exemple de cahier journal en simple niveau

À gauche,  
les horaires.

Un trait fin  
au surligneur pour  

les récréations  
et un trait épais 

pour la pause  
de midi.

Là, j’inscris mes notes sur les élèves qui ont  
des difficultés spécifiques, les notions à reprendre  

ultérieurement, les groupes de besoin...
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Exemple de cahier journal en double niveau

Dans mon double niveau, certains temps sont totalement différenciés. 
L’utilisation de surligneurs me permet de distinguer le programme  
de mes 2 niveaux de classe : les CE1 en bleu, les CE2 en rouge. 

Je note ici tout 
ce que je dois 
penser à faire 
après la classe 
(préparations, 
photocopies, 
achats...). 
Le format  
« liste à cocher » 
permet de 
visualiser en  
un coup d’œil  
ce qui est fait  
ou reste à faire.

Cet organiseur est mon compagnon du quotidien !  
Il me permet de gérer à la fois mes impératifs pro et perso.

Pour m’y retrouver, j’utilise 2 couleurs : j’écris en noir tout ce qui concerne l’école,  
et en turquoise tout ce qui est relatif à ma vie personnelle. Mon cahier journal est volontairement  
très concis. Je n’y inscris que ce qui m’est réellement utile pour visualiser le programme  
de mes journées. Cet organiseur me sert donc à la fois de cahier journal et d’agenda.

Ici, je note  
au crayon à papier  
les idées d’activités 
qui me viennent 
pour les semaines 
suivantes. 
J’efface ces notes 
au fur et à mesure 
que les séances 
sont planifiées  
dans mon cahier 
journal.



Septembre
LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI SAMEDI DIMANCHE

26 27 28 29 30 31 1

2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 1 2 3 4 5 6

S35

S36

S37

S38

S39

S40

Rentrée scolaire

Journée de la démocratie

Journée de la paix 
Journée du patrimoine

Automne 
Journée du patrimoine

Prérentrée

L'enfance est un lieu auquel on ne retourne pas 
mais qu'en réalité on ne quitte jamais.

Rosa Montero



Anniversaires
à souhaiter

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

Un outil de gestion collective du comportement
Lors de mes premières années d’enseignement, j’utilisais des systèmes de gestion du com-
portement « classiques ». Puis j’ai réfléchi à un fonctionnement correspondant davantage à 
ma façon d’enseigner. Je voulais un outil non punitif qui favorise la coopération.
Dans ma classe, les tables sont disposées en îlots. Au centre de chacun, il y a un pot conte-
nant un certain nombre de jetons (2 par élève et 1 couleur de jeton par îlot). Ces jetons sont 
une sorte de « monnaie » que les élèves doivent gérer et qu’ils peuvent dépenser au fil de la 
semaine de deux manières :
 pour aller aux toilettes / remplir leurs gourdes ;
 en tant que « jokers » de comportement.

La quantité de jetons étant commune, les élèves doivent 
s’accorder et coopérer afin de la gérer intelligemment. 
Ainsi, les allers-retours aux toilettes sont raisonnables et 
un élève désireux d’aller remplir sa gourde profitera de 
l’occasion pour remplir celles de ses camarades.
Lorsque les élèves exagèrent au niveau du comportement (trop de bruit par exemple),  
je prends un jeton. Quand l’îlot fournit un effort pour s’améliorer, je rends un jeton… Il est 
très important que la « prise de jeton » ne soit pas définitive afin d’encourager le progrès.
Les jetons sont placés dans deux pots, disposés sur mon bureau, selon la nature de la  
« dépense ».
En fin de semaine, je rends à chaque îlot les jetons « toilettes » puis nous faisons les comptes :
 Le pot est plein : tous les membres de l’îlot sont récompensés par un tampon sur leur carte 

de champion (qui donne lieu à un privilège une fois remplie).
 Le pot n’est pas plein : les élèves ne sont pas récompensés ; mais pas sanctionnés non plus. 

Nous discutons pour voir comment faire mieux la semaine suivante.

Ma to-do list du mois

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI SAMEDI DIMANCHE
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2 3 4 5 6 7 8

9 10 11 12 13 14 15

16 17 18 19 20 21 22

23 24 25 26 27 28 29

30 1 2 3 4 5 6

Sur mon blog,  
vous trouverez  
tous les détails  
de ce système. 
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Notes
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......................................................................................................................
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........................................................................................................................
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To-do list de la semaine
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 ......................................................................
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Il est bon de faire confiance  
au temps qui passe : l’avenir nous  

révèle toujours ses secrets. 
Ève Belisle

Février
LUNDI MARDI MERCREDI JEUDI VENDREDI SAMEDI DIMANCHE
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Chandeleur

Vacances zone B

Reprise zone B

Vacances zone C

Vacances zone A

Saint-Valentin



Anniversaires
à souhaiter

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

 ..........................................................................................................

Le grand magasin
Dans ma classe de CE1/CE2, deux fois par semaine (en périodes 3 et 4), je mets en place 
un rituel spécifique pour manipuler la monnaie. Il s’agit de représenter les sommes d’argent 
dépensées par les clients du « grand magasin », avec le moins de pièces et de billets possible.
Je projette un visuel au tableau avec, pour chaque client, les produits achetés et leur prix. 

Les élèves peuvent représenter les sommes dépensées par un, deux ou trois clients.  
Les sommes sont dessinées sur l’ardoise et/ou composées avec de la monnaie factice.

Après un temps de recherche, je procède à une correction collective. Celle-ci peut être ani-
mée par des élèves volontaires ou que je désigne. Une fois les sommes affichées au tableau, 
on peut calculer la recette du magasin (les élèves les plus à l’aise peuvent réaliser le calcul 
en amont, sur leur ardoise). On pratique alors de nombreux échanges entre pièces et billets.
Sur chaque visuel, je propose une progression de gauche à droite : de la plus petite à la plus 
grande somme, avec ou sans calcul intermédiaire… Cela permet à tous les élèves de partici-
per, du CP au CE2 (et aussi en classe multiniveau). Je prévois une progression de jour en jour, 
avec des nombres plus grands et en introduisant petit à petit les centimes.
Une fois tout ceci maîtrisé, nous passons aux exercices d’entraînement et à la résolution de 
problèmes plus complexes, tels que les calculs de rendu de monnaie.

Ma to-do list du mois

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................

 .......................................................................................
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Sur mon blog,  
vous trouverez  
tous les détails  
et les fichiers  
à télécharger.

4 €

2 € 4 €
5 €

6 €4 €
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préparer la rentrée 2025
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